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1. Responsable del Documento

Director de Gestién Humana y Administrativa

2. Objetivo

Dar lineamientos y orientar el desarrollo de identificacion y evaluacidén de las
condiciones inseguras de los servidores de Empresas Publicas de Cundinamarca
S.A ESP. Por medio de las inspecciones de seguridad con el fin de determinar
controles que permitan hacer seguimiento a estas condiciones.

3. Alcance

Este programa cubre las inspecciones de todas las areas y procesos de Empresas
publicas de Cundinamarca.

4. Normatividad Aplicable

> Decreto ley 1295 de 1994 Por el cual se determina fa organizacién y
administracion del Sistema General de Riesgos Profesionales.

> Ley 1562 de 2012 Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se
dictan otras disposiciones en materia de Salud Ocupacional.

> Decreto 1072 de 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Trabajo. -

> Resolucién 1565 de 2014 Por la cual se expide la guia metodoldgica para la
elaboracion del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

5. Definiciones

Condiciones Inseguras o Sub-estandar: Toda circunstancia fisica que
presente una desviacion de lo establecido Y que facilite la ocurrencia de un
accidente.

COPASST: Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo
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Enfermedad Laboral: Se define Enfermedad Laboral Ia contraida como resultado
de la 'e>_<posicién a factores de riesgos inherentes a la actividad laboral o en ef
medio en el que el trabajador se ha visto obligado a trabajar '

Evaluacion del Riesgo: Proceso para determinar el nivel de riesgo asociado al
nivel de probabilidad de que dicho riesgo se concrete y al nivel de severidad de las
consecuencias de esa concrecion.

Inspeccién: Observacion sistematica para identificar los peligros, riesgos o
condiciones inseguras en el lugar de trabajo, con una periodicidad, instrumentos y
responsables determinados previamente a su realizacién

Inspeccion Planeada: Recorrido sistematico por un 4rea, esto con una
periodicidad, instrumentos y responsables determinados previamente a su
realizacion, durante la cual se busca identificar condiciones inseguras o
subestandar.

Inspeccion Preoperacional: Blsqueda de condiciones inseguras o subestandar
que no obedecen a una periodicidad y deben realizarse cada vez que se requiera la
utilizacién de dicho elemento.

Peligro: Fuente, situacién o acto con potencial de causar dafio en la salud de los
trabajadores, en los equipos o en las instalaciones,

Pérdida: Es el desperdicio innecesario de recursos, incluyendo:
v" Recursos humanos: Por muerte, lesién, enfermedad
v' Planta/equipos/materiales: Por dafios, reparaciones, sustitucién
v" Procesos: Por interrupciones

Riesgo: Combinacion de la probabilidad de que ocurra una o mas exposiciones o
eventos peligrosos vy la severidad del dafio que puede ser causada por estos.

6. Responsabilidades

Alta direccion: tiene como responsabilidad asignar los recursos necesarios para
garantizar ambientes de trabajo seguros y adecuados y para la implementacién de
las acciones preventivas y correctivas generadas a partir de las inspecciones.

Director de Gestion Humana y Administrativa: es el responsable de Ia
administracidn de los procesos de inspeccion. -
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COPASST: participar y en las inspecciones periddicas, y de seguimiento a los
controles y acciones preventivas y correctivas '

Brigada de Emergencias: son responsables de la ejecucién periddica de las
inspecciones,

Funcionarios y Contratistas: Reportar las condiciones y actos inseguros,
suministrar informacién clara, veraz y completa sobre la identificacion de peligros
que pueden generar incidentes y accidentes de trabajo durante la inspeccién

7. Generalidades
7.1 Tipos de Inspeccién

e Inspecciones periddicas preoperacionales, ejecutadas por los operadores de
vehiculos y equipos.

¢ Inspecciones periddicas o planeadas, a cargo del responsable de Seguridad vy
Salud en el Trabajo, el COPASST o personal externo, para determinacién de
riesgos especificos de acuerdo con la operacion.

Inspeccion de maquinaria, vehiculos y equipo

Se realizaran inspecciones de reconocimiento de riesgos en la maquinaria,
vehiculos y equipos y/o actos sub-estandares en su operacion, garantizando que el
que se utilice se encuentre en perfectas condiciones mecanicas y de operacion,

Inspeccion de equipos de emergencia:

Se realizardn a los recursos con que cuenta la entidad, para garantizar que se
encuentran en buen estado, son de ficil acceso, que se encuentra debidamente
sefalizados, incluyendo extintores, gabinetes, camillas y otros elementos de
emergencia, tales como, alarmas, pulsadores manuales, iluminacidn emergencia.

Inspecciones locativas de seguridad:

Se llevardn a cabo en las &reas de trabajo de la entidad, y se enfocaran en
identificar condiciones inseguras que puedan generar accidentes de trabajo, -
condiciones de orden y aseo y estaran enmarcadas dentro del programa de
Seguridad, Orden y Limpieza. :
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Elementos de proteccion personal:

Se realizaran periédicamente para verificar, el uso, estado y almacenamiento de
los elementos de proteccién personal.

8. Metodologia para la realizacion de inspecciones

Este proceso requiere ser administrado eficientemente para lograr los resultados
esperados, implica las siguientes etapas: preparar, inspeccionar, analizar la
informacién vy priorizar los problemas; definir las acciones correctivas y
preventivas, hacer seguimiento a la ejecucién de estas,

Preparar
a) Definir cronograma y plan de trabajo especifico.

b) Contactar con los Directivos de las zonas a inspeccionar, para buscar su
cooperacion y permitir que se programe |a ejecucion de la actividad. A su ver éste
podra colaborar con la correccién inmediata de situaciones que asf lo ameriten, o
asumir compromisos mediatos de componer otras situaciones que requieran de
mayor recurso en tiempo y materiales,

c) Establecer un sentido de orden al recorrido que se realizard, para evitar
confusiones y tener la certeza de hacer un barrido sistematico y completo a toda la
instalacion.

Inspeccionar
a) Aplicar el formato de la inspeccién o lista de chequeo que corresponda.

b) Escribir observaciones al aspecto evaluado para aclarar el factor de riesgo o,
resaltar lo positivo cuando encuentre algo satisfactorio y la situacién asf io amerite.

c) En algunas ocasiones sera recomendable el uso de cdmaras fotograficas o de
video, para hacer registros visuales de condiciones particularmente llamativas. Lo
que permitira usar las imagenes no sélo como material de apoyo a la inspeccidn,
sino como recurso didactico para ser utilizado en los entrenamientos con los
funcionarios.

d) Cuando descubra cualquier peligro inminente, tome decisiones de inmediato
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Analizar la informacidn y priorizar los problemas

a) Elaborar los informes, para ponerlos en conocimiento de las personas y
dependencias interesadas.

b) Definir el tipo de situaciones que ameriten ser analizadas con el equipo de
trabajo del area, mediante metodologias participativas de solucién de problemas

9. CALIFICACION PARA DETERMINAR LA PRIORIZACION PARA LA
CORRECCION DE LAS CONDICIONES SUB-ESTANDAR ENCONTRADAS.

Para determinar la priorizacion'se utilizard el siguiente método que clasifica las
condiciones o actos observados seglin sea el peligro que lleve implicito:

Peligro clase A: Hace referencia a condiciones o actos que entrafian la capacidad
potencial de ocasionar lesiones con incapacidades permanentes, pérdida de la vida
0 dafios muy representativos al proceso, a las estructuras, a los equipos o los
materiales. '

Ejemplo: * Falta de elementos de proteccién personal durante operaciones que
impliquen trabajo en alturas.

Peligro clase B: Una condicidn o acto peligroso que puede traer como
consecuencia una lesion con incapacidad parcial temporal, una enfermedad grave
0 un dafio estructural menos grave que el de la clasificacién anterior,

Ejemplo: * Una grieta de 10 cm en el piso de un area de circulacién.

Peligro clase C: Se refiere a una condicién o acto no destructivo con capacidad
de sufrir lesiones o enfermedades leves (no incapacitantes) o dafios triviales a las
estructuras.

Ejemplo: * * Falta una luminaria en una zona de circulacidn de personal.

Al usar este sistema, los primeros asuntos a resolver seran aquelia clase A, luego
los-B y finalmente la clase C.

_CLASE [~ ~ POTENCIAL DE PERDIDAS . 'GRADO DE ACCION
Muerte, incapacidad permanente o pérdida de -
A alguna parte del cuerpo, dafio a la propiedad INMEDIATA
de considerable valor ' '
' Lesion o enfermedad grave, incapacidad
B temporal, dafio a la propiedad - PRONTA
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10. CRONOGRAMA DE INSPECCIONES

Ei programa de inspecciones planeadas se elabora anualmente de acuerdo con la
siguiente tabla que define responsables Y periodicidad.

B Inspeccion Frecuencia Responsable
Extintores Semestral Brigadistas
Botiquines Semestral Brigadistas
Oficinas Semestral SST y COPASST
Equipos de emergencia Semestral Brigadistas
Orden y aseo Anual a necesidad SST y COPASST
Vehiculos Semestral SST
E’eme”tgzrggn%rftecc'on Semestral ST y COPASST |

Las inspecciones seran llevadas a cabo utilizando el formato correspondiente,

11. Entrega de resultados de inspeccién

Los formatos utilizados para cada una de las inspecciones seran el soporte de Ia
inspeccidn, y deberdn ser entregadas a la Direccién de Gestion Humana y
Administrativa, donde se direccionaran las observaciones al érea encargada de su
ejecucion, estableciendo tiempos propuestos para la aplicacion de las mejoras o
correctivos, teniendo en cuenta la calificacion establecida en el numeral 9,

12, Evaluacidn del programa de inspecciones

Para realizar la administracion de los riesgos a través de la estrategia de
inspecciones de seguridad, se establecié un cronograma dentro del Plan Anual de
Trabajo de Seguridad y Salud al cual se le realizara seguimiento trimestrales para
la verificacién de su cumplimiento por medio del Plan de Accién de Ia empresa,
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